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Checkliste

Beantragung einer Erasmus+ Forderung fiir einen Auslandsaufenthalt
— Zur Aushéandigung an Teilnehmende-

Diese Checkliste soll Innen einen Uberblick iiber die abzugebenden Dokumente sowie die einzelnen
Schritte zur Planung Ihres Auslandaufenthaltes geben.

Stand: 09.03.2021

Bewerbungsphase

Bitte bewerben Sie sich so friih wie méglich! Erledigt?

Bitte reichen Sie Ihre Bewerbungsunterlagen ein bei:

Padagogisches Institut -
Zentrum fir Kommunales Bildungsmanagement O
Fachbereich Internationale Bildungskooperationen (IBK)

Sie konnen dafur das Online-Bewerbungsformular nutzen:
https.//www.pi-muenchen.de/bewerbungsformular-erasmus/

Alternativ finden Sie unsere Kontaktinformationen hier:
https.//www.pi-muenchen.de/kontakt-internationale-bildungskooperationen/

Um mit Ihnen in Kontakt treten zu kdnnen, bendtigen wir eine von Ihnen
unterschriebene Datenschutzerklarung. Sie kdnnen diese hier finden:

https.//www.pi-muenchen.de/fachbereich-internationale-
bildungskooperationen/infocenter/

Sobald Sie sich beworben haben, sollten Sie mit der Suche nach einer geeigneten
Praktikumsstelle beginnen.

Unser Fachbereich kann Ihnen auf Wunsch bei der Suche behilflich sein. Bitte teilen (]
Sie uns zeitnah bzw. mind. 6 Monate vor dem geplanten Aufenthalt mit, wenn Sie
unsere Unterstltzung bei der Praktikumssuche bendtigen!
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Vor der Mobilitat (spatestens 3 Monate vor dem geplanten Aufenthalt)

Die folgenden Schritte erfolgen nach der Férderzusage durch den Fachbereich IBK und nach der
Zusage lhrer Praktikumsstelle.

Bitte verwenden Sie flr den Versand der verschiedenen Dokumente folgende E-Mail-Adresse:
pizkb.ibk.rbs@muenchen.de

Bitte fullen Sie gemeinsam mit Ihrer Ansprechpartnerin/ Ihrem Ansprechpartner in Ihrer
Praktikumsstelle den Auszug aus dem Learning Agreement aus und schicken dieses L]
an den Fachbereich IBK.

Bitte schicken Sie ebenfalls Ihre personlichen Angaben an den Fachbereich IBK 0
Bitte nehmen Sie am interkulturellen Workshop zur Vor- und Nachbereitung des =
Auslandsaufenthaltes teil.

Bitte vereinbaren Sie eine persdnlichen Termin mit dem Fachbereich IBK zum Erhalt =

der ERASMUS-Mappe (TN-Vereinbarung).

Fir lhren Auslandsaufenthalt ist ein Versicherungsschutz notwendig. Bitte schicken
Sie uns die entsprechenden Versicherungsnachweise zu:

Verpflichtend:
Auslandskrankenversicherung

Haftpflichtversicherung am Arbeits- bzw. Praktikumsplatz ]
Unfallversicherung am Arbeits- bzw. Praktikumsplatz

Empfehlenswert:
Reiserucktrittversicherung
Private Haftpflichtversicherung

Falls die Praktikumsdauer langer als 19 Tage betragt, muss ein erster Online-
Sprachtest (Uber OLS, Link wird lhnen zugesandt) vor dem Aufenthalt durchgefuhrt
werden . (]
Flr einige Sprachen besteht zusatzlich die Moglichkeit, einen interaktiven Online-
Sprachkurs zu absolvieren.
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Wahrend der Mobilitat

Falls Probleme wahrend des Praktikums auftreten sollten:

Bitte kontaktieren Sie unverzuglich den Fachbereich IBK (]
(E-Mail: pizkb.ibk.rbs@muenchen.de) und eine Lehrkraft Ihrer Berufsschule tber
etwaige Probleme!

Nach der Mobilitat

Bitte fullen Sie den Teilnehmerbericht innerhalb von 30 Kalendertagen ab
Aufforderung per E-Mail aus (Link wird Ihnen zugesandt, schauen Sie auch in Ihrem (]
Spam-Ordner nach).
Falls die Praktikumsdauer langer als 19 Tage betragt, muss ein zweiter Online-
Sprachtest (Uber OLS, Link wird Ihnen zugesandt) nach dem Aufenthalt durchgefihrt (]
werden.
Bitte vereinbaren Sie einen personlichen Termin mit dem Fachbereich IBK zur Abgabe =
der unterschriebenen und unten aufgefuhrten Unterlagen.
Folgende Unterlagen mussen beim Fachbereich IBK vorgelegt werden:
Europass-Mobilitatsnachweis (unterschrieben von Ihnen und lhrer
Praktikumsstelle, Original) O
Learning Agreement (unterschrieben von lhnen und Ihrer Praktikumsstelle) 0
Bestatigung Erhalt des Stipendiums [
Xarxa-Diplom (Falls Sie das Praktikum in einer Xarxa-Stadt absolviert haben) 0
Bitte reichen Sie uns mind. 2 Fotos mit kurzer Beschreibung ein, die den =
Auslandsaufenthalt wiederspiegeln.
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Falls Sie Fragen haben, kontaktieren Sie uns einfach!

Ansprechpartner

Landeshauptstadt
Muanchen

Referat fir
Bildung und Sport

Landeshauptstadt Minchen

Referat fur Bildung und Sport

Padagogisches Institut -

Zentrum fir Kommunales Bildungsmanagement
Fachbereich Internationale
Bildungskooperationen (IBK)

Ledererstr. 19

80331 Munchen

pizkb.ibk.rbs@muenchen.de
Tel.: 089 233-32126
Fax: 089 233-32130

Carina Miklos
Carina.Miklos@muenchen.de

Birgit Horstmann
Birgit.horstmann@muenchen.de

Maria Jesus Cervero
maria-jesus@cervero.org

Jennifer Fischer Walsh
j-fischerwalsh@muenchen.de
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