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FQK40 
 

Zusatzqualifikation QSE-Fachkraft an Kindertageseinrichtungen (A-4)  
(Kursreihe: 29.11.2022 – 15.05.2023)  
 
Qualitätssicherung und -entwicklung (QSE) ist ein verbindlicher Bestandteil im Bereich der 
Bildung, Betreuung und Erziehung in städtischen Tagesheimen, der Kooperativen 
Ganztagsbildung und der Heilpädagogischen Tagesstätte. Um QSE-Prozesse weiterhin zu 
unterstützen und pädagogische Fachkräfte in den Einrichtungen fundiert zu qualifizieren, erhalten 
Sie in dieser Zusatzqualifikation umfangreiches Wissen, Methoden und Fertigkeiten. Ziel ist es, 
Sie in die Lage zu versetzen, als QSE-Fachkraft zusammen mit dem Team die Qualität der 
Kindertageseinrichtung weiter zu entwickeln.  
 
Die Zusatzqualifikation umfasst 10 Fortbildungstage sowie die Bearbeitung einer 
Transferaufgabe. Die verbindlichen Module sind auf den QSE-Jahreskreislauf abgestimmt.  

………………………………………………………………………………………………………… 

Auftakt, Grundlagen der Qualitätssicherung und -entwicklung, Moderation 1  
(teilweise online) 
 
 Informationen zum Aufbau und Ablauf der Zusatzqualifikation 
 Klärung der Vorerfahrungen und Erwartungen 
 Erwerb grundlegender, allgemeiner und trägerspezifischer Kenntnisse zum 

Qualitätsmanagement 
 Grundwissen zur Moderation von Besprechungen und Prozessen im QSE-Kontext  
 Einfache Methoden kennenlernen und ausprobieren 
 Konkrete Umsetzungsplanung für den Transfer in die Praxis 

 
Ort(e): Online-Veranstaltung, Pädagogisches Institut  
Referentinnen: Christina Dorfhuber, Manuela Neumeier, Christine Hempfer-Molitor 
 
Kurstage:  Di  29.11.2022 09:00-11.30 Uhr (online) 
   Mi  30.11.2022 09:00-16:45 Uhr 
   Do 01.12.2022 09:00-16:45 Uhr 
………………………………………………………………………………………………………… 

Ziele und Maßnahmen, Prozesse  
 
 verbindliche Qualitätsziele und Maßnahmen formulieren 
 Checklisten und Prozessbeschreibungen für relevante Arbeitsabläufe erstellen 
 fachliche Anforderungen der Kinder, Erziehungsberechtigten, des Teams und der Trägerin 

einbeziehen 
 Moderationsmethoden für die Erarbeitung im Team 
 
Ort(e): Pädagogisches Institut  
Referentinnen: Christina Dorfhuber, Manuela Neumeier 
 
Kurstage:  Mi  18.01.2023 09:00-16:45 Uhr 
   Do  19.01.2023 09:00-16:45 Uhr  



 
………………………………………………………………………………………………………… 

Evaluation, Moderation 2 
 
 Grundwissen zum Thema Evaluation 
 Evaluationen selbständig planen, durchführen und reflektieren 
 Wissen zu Moderation vertiefen auf Grundlage der eigenen, praktischen Erfahrung 
 Methodenspektrum erweitern 
 Umgang mit schwierigen Situationen im Rahmen der Moderation 
 Visualisieren als ein Grundprinzip von Moderation 
 Reflexion der praktischen Erfahrungen 
 Umsetzungsideen für die Praxis 
 
Ort(e): Pädagogisches Institut  
Referentinnen: Christina Dorfhuber, Manuela Neumeier, Christine Hempfer-Molitor 
 
Kurstage:  Di  07.02.2023 09:00-16:45 Uhr 
   Mi  08.02.2023 09:00-16:45 Uhr 
………………………………………………………………………………………………………… 

Ist-Stand-Analyse, Reflexion 1 
 
 Kennen der Methoden zur Identifikation von Stärken und Schwächen der bisherigen Arbeit 
 Moderation von Ist-Stand-Analysen 
 Wiederholen, üben, verarbeiten und reflektieren der bisher erworbenen Kenntnisse und 

Fähigkeiten 
 
Ort(e): Pädagogisches Institut  
Referentinnen: Christina Dorfhuber, Manuela Neumeier 
 
Kurstage:  Mo  13.03.2023 09:00-16:45 Uhr 
   Di  14.03.2023 09:00-16:45 Uhr 
………………………………………………………………………………………………………… 

Konzeptionsentwicklung, Dokumentation, Reflexion 2 und Abschluss 
 
 Konzeptionsentwicklung im Team methodisch begleiten können 
 Aufbau und Verwendung des QSE-Handbuches und der elektronischen Dateiablage 
 Rollen und Aufgaben 
 Präsentation und Reflexion eines Praxisprojekts 
 Übergabe der Zertifikate 
 
Ort(e): Pädagogisches Institut  
Referentinnen: Christina Dorfhuber, Manuela Neumeier 
 
Kurstage:  Do  20.04.2023 09:00-16:45 Uhr 
   Mo 15.05.2023 09:00-15:00 Uhr 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
Zielgruppe:   pädagogische Mitarbeiter*innen (A-4) 
Eigenbeitrag:  Interne kostenfrei, für Externe nicht buchbar 
 


