
Information der Bildungsberatung 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

© Pädagogisches Institut Tel. 233-83300, Fax 233-83311                                      
Bildungsberatung www.muenchen.de/bildungsberatung 
Schwanthalerstr. 40, 80336 München bildungsberatung@muenchen.de 

Das hier angeführte Beispiel eines Lebenslaufs versteht sich als Unterstützungsmöglichkeit für 
Ihre Bewerbung.  
 
Alle hier aufgeführten Ideen können Sie als Inspiration und als Gedankenanstöße für Ihre 
persönliche und individuelle Bewerbung nutzen, jedoch gibt es keinen Anspruch auf 
Vollständigkeit, Richtigkeit und Aktualität.  
Alle Angaben sind ohne Gewähr. 
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Kopfzeile 
Vorname, Name � Straße Hausnummer � Postleitzahl, Ort � Telefon � E-Mail 

_____________________________________________________________________________ 

 
 
 
Lebenslauf 
____________________________________________________ 
 
 
 

Persönliche Daten  

Name Vorname Nachname 
Anschrift Wenn Sie keine Kopfzeile verwenden 
Ggf. Geburtsdatum, -ort, 
Familienstand, Kinder, 
Konfession, Staatsangehörigkeit 

Freiwillige Angaben, je nach Anforderungen der 
gewünschten Stelle angeben 

  

Berufliche Tätigkeiten  

Seit Monat/Jahr Bezeichnung der Tätigkeit , Name der Firma/des 
Unternehmens, Stadt 
Auflistung der wichtigsten Tätigkeiten in Stichpunkten 
z.B. als Fließtext  
Tätigkeit 1, Tätigkeit 2, Tätigkeit 3, Tätigkeit 4 
 

Monat/Jahr – Monat/Jahr Bezeichnung der Tätigkeit , Name der Firma/des 
Unternehmens, Stadt 
Auflistung der wichtigsten Tätigkeiten in Stichpunkten 
z.B. als Liste 

• Tätigkeit 1 
• Tätigkeit 2 
• Tätigkeit 3 
• Tätigkeit 4 

 
Monat/Jahr – Monat/Jahr Bezeichnung Praktikum, Name der Firma/des 

Unternehmens, Stadt 
Auflistung der wichtigsten Tätigkeiten in Stichpunkten 
 

Monat/Jahr – Monat/Jahr Beschreibung von Lücken ( z.B. Elternzeit, 
Neuorientierung, Arbeitssuche usf.) 
Auflistung der wichtigsten Tätigkeiten in Stichpunkten 

  

Schulische und akademische Ausbildung  

Monat/Jahr – Monat/Jahr Name der Institution, Ort, 

 
 
 

Bewerbungsfoto 
hier oder auf 

Deckblatt 

Abstand 
von 
oben 
1,69 cm  

Abstand 
von 
links 
2,41 cm  

Abstand 
von 
rechts 
mind. 
0,81 cm  
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Art der Ausbildung  (z.B. Studium) 
Abschluss  

Monat/Jahr – Monat/Jahr Name der Institution, Ort, 
Art der Ausbildung  (z.B. zuletzt besuchte Schule) 
Abschluss  

  

Weiterbildung / Qualifizierung 
Monat/Jahr – Monat/Jahr Bezeichnung der Maßnahme , Name des 

Weiterbildungsträgers, Ort 
Stichpunktartige Auflistung des Inhalts der Maßnahme 
Abschluss/Zertifikat 
 

Monat/Jahr 
Seit Monat/Jahr 

Bezeichnung der Maßnahme , Name des 
Weiterbildungsträgers, Ort 
Stichpunktartige Auflistung des Inhalts der Maßnahme 
Abschluss/Zertifikat 

  

Weitere Kenntnisse /Qualifikationen  

Sprachen Sprache 1, Kenntnisstand 
Sprache 2, Kenntnisstand usf. 

PC/Computer Genaue Bezeichnung des Programms, Kenntnisstand 
 

Sonstige Kenntnisse, wenn 
erforderlich 

z.B. Führerschein 

  

Ehrenamtliches Engagement  

Seit Monat/Jahr  Bezeichnung der Tätigkeit, Name der Firma/des 
Unternehmens, Stadt 
Auflistung der wichtigsten Tätigkeiten in Stichpunkten 
z.B. als Fließtext 
Tätigkeit 1, Tätigkeit 2, Tätigkeit 3 
 

Monat/Jahr – Monat/Jahr Bezeichnung der Tätigkeit, Name der Firma/des 
Unternehmens, Stadt 
z.B. als Liste 
• Tätigkeit 1 
• Tätigkeit 2 
• Tätigkeit 3 
• Tätigkeit 4 

  

Hobbys / Interessen  

 Nur mit konkreten Bezug zum Anforderungsprofil der Stelle 
 
 
Ort, Datum 
 
 
 
Handschriftliche Unterschrift 
 
 Abstand 

von 
unten 
1,69 cm  


