Name/Firmenname


Firmenname
Musterstraße 51
12345 Stadt

Tel.: 
E-Mail: 
Internet: 

Datum 
Rechnung Nr.: 

paul@-Nummer:
(nur für interne Referierende der LHM)




Name/Firmenname – Musterstraße 51 – 12345 Stadt


Pädagogisches Institut – 
Zentrum für Kommunales Bildungsmanagement
Herr/Frau 
Herrnstraße 19

80539 München






Honorarrechnung


[bookmark: _GoBack]
Sehr geehrte Herr/Frau 

vielen Dank für Ihren Auftrag. Für meine Leistungen im Rahmen der Veranstaltung (Nummer und Titel der Veranstaltung) erlaube ich mir folgenden Betrag in Rechnung zu stellen:


	Leistung
	Veranstaltungsdatum
	

	Honorar laut Vertrag
	
	EUR

	eventuell Fahrtkosten, Materialkosten
	
	EUR

	Summe
	
	EUR




Bitte auswählen:

Umsatzsteuerfreie Leistung gemäß § 4 Nr. 21 a) bb) UStG. Eine Bescheinigung des Auftraggebers liegt vor. 

Nicht umsatzsteuerpflichtig nach § 19 UStG (Kleinunternehmerregelung)

Bitte überweisen Sie den Gesamtbetrag von 00,00 € auf das unten genannte Konto.
Mit freundlichen Grüßen




Name
__________________________________________________________________________
Bankname:						St.-Nr./St. ID:
IBAN:						BIC:
